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Nama Standar Operasional Prosedur Penanganan Dan Evakuasi Saat Terjadi 
Gempa

Dasar Hukum Kualifikasi Pelaksanaan
1. Undang-Undang Nomor 1 Tahun 1970 tentang Kesehatan dan Keselamatan Kerja
2. Undang-Undang Nomor 13 Tahun 2003 tentang Ketenagakerjaan
3. Undang-Undang Nomor 24 Tahun 2007 tentang Penaggulangan Bencana
4. Undang-undang Nomor 36 Tahun 2009 tentang Kesehatan
5. Peraturan Pemerinah Nomor 21 Tahun 2008 tentang Penyelenggaraan 

Penanggulangan Bencana
6. Kemenkes Nomor 462 Tahun 2002 tentang Safe Community
7. Kepmenaker Nomor 02 Tahun 1983 tentang System Deteksi Otomatik
8. Kepmenakes Nomor 04 Tahun 1987 tentang Panitia Pembina Kesehatan Dan 

Keselamatan Kerja
9. Kepmenakes Nomor 05 Tahun 1996 tentang Sistem Manajemen Kesehatan Dan 

Keselamatan Kerja

1. Instruksi kerja ini  mengatur tata cara penanganan dan evakuasi saat terjadi gempa
2. Instruksi kerja ini berlaku di lingkungan Bawaslu Provinsi dan Kabupaten/ Kota di 

Provinsi Kalimantan Tengah

Keterkaitan Peralatan/Perlengkapan
- 1. Alarm gempa

2. Peralatan P3K

Peringatan Pencatatan Dan Pendataan
Utamakan keselamatan jiwa, penghuni dan pengunjung 1. Laporkan kecelakaan, insiden dan ketidaksesuaian

2. Berita Acara Evakuasi

Dokumen ini telah ditandatangani secara elektronik menggunakan sertifikat elektronik
 yang diterbitkan oleh Balai Besar Sertifikasi Elektronik (BSrE), Badan Siber dan Sandi Negara (BSSN).
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KERANGKA PROSEDUR
1. TINDAKAN PETUGAS

                                                                                      TIDAK

                                       YA

`

 

                                                                  YA

Ada gempa bumi

Petugas tanggap darurat gedung membunyikan alarm dan mengarahkan agar penghuni
berada pada tempat posisi yang aman

Intruksi evakuasi

Selesai

Koordinator lantai
mengarahkan penghuni

menuju tangga darurat untuk
berkumpul di tempat
berhimpun, cegah
penggunaan lift.

Ada korban Hubungi petugas
kesehatan ke TKP

Periksa lokasi pastikan tidak
ada orang yang tertinggal/

terperangkap

Bekumpul di tempat berhimpun, data
jumlah karyawan dan laporkan kepada

kepala/ koord.sekretariat.

Laporkan data pegawai
atau pengunjung kepada
Kepala/ koord. sekretariat

Petugas Tanggap Darurat Gedung menghubungi
instansi terkait dan  mengirim korban ke layanan

kesehatan terdekat.
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1. TINDAKAN PEGAWAI/ PENGUNJUNG SAAT TERJADI GEMPA

                                                   TIDAK

          YA

2. TINDAKAN REGU EVAKUASI
                                                              TIDAK

           YA

                                    YA

     TIDAK

Ada informasi evakuasi

Tempat posisi tunggu instruksi
dari koordinator lantai

Instruksi Evakuasi

Arahkan penghuni atau
pengunjung menuju pintu/

tangga darurat untuk
berkumpul (hindari lift)

Ada korban

Periksa lokasi,
pastikan tidak ada

orang yang tertinggal

Hubungi regu P3K ke
TKP

Selesai

Laporkan data karyawan/
pengunjung kepada
Kepala sekretariat

Berkumpul di tempat
berhimpun, data

jumlah karyawan dan
pengunjung

Apabila ada dalam
gedung

Menghindari
bangunan sekitar

Lindungi kepala dan badan dari
reruntuhan/ mencari tempat yang

paling aman dari reruntuhan/
berlindung dibawa meja

mencari tempat
yang paling aman

dari reruntuhan

Keluar dan menuju titik
kumpul evakuasi Selesai

Ada gempa
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